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und sogar künstliche Intelligenz ermöglichen es Parale-
gals, effizienter zu arbeiten. Allerdings ersetzt dies nicht 
ihre menschliche Rolle, insbesondere was das Beziehungs-
management und das kontextbezogene Verständnis von 
Fällen angeht.

Wie viele Paralegals gibt es derzeit bei 1204 Legal, Conseil &
Tax und welche Neueinstellungen sind geplant?
In meinem Team habe ich einen Paralegal, der eine ge-
mischte Tätigkeit zwecks Unterstützung bei der Bearbei-

tung von Rechtsfällen und in der Buchhaltung ausübt. Seine 
Aufgabe besteht insbesondere in der Verwaltung von 
Akten, dem Sammeln von Unterlagen für Rechts- und ins-
besondere Steuerakten, der Erstellung von Vertragsent-
würfen, dem Ausfüllen von Steuerformularen, der Beant-
wortung von Auskunftsersuchen der Steuerbehörden, der 
Führung der gesellschaftsspezifische Unterlagen und der 
Nachbearbeitung von Akten mit den Mandanten. Als Part-
nerin, die auf Steuer- und Finanzrecht spezialisiert ist, er-
fordert meine berufliche Tätigkeit zusätzliche Paralegals.

SÉRIE D’INTERVIEWS: NOUVEL
EXAMEN FÉDÉRAL POUR PARALEGAL

5E PARTIE: L’IMAGE DES PARALEGAL
EN SUISSE ROMANDE

Interview de Me Louise Bonadio, Avocate associée chez 1204 Legal,
Conseil & Tax, experte-fiscale diplômée, membre de la commission
des examens fédéraux de paralegal

Me Louise Bonadio est membre de la commission d’exa-
men de paralegal. Elle y apporte sa vision d’avocate active 
en Suisse romande.

L’examen fédéral professionnel de «Paralegal avec 
brevet fédéral» se tiendra le mardi  25  mars et mercredi 
26. 3. 2025. L’inscription est déjà close. Pour plus d’infor-
mation, nous vous invitons à consulter notre site www.sav-
fsa.ch/fr/paralegal.

Quelle est l’image générale des paralegal en Suisse 
romande et comment le métier de paralegal est-il perçu 
en Suisse par rapport à d’autres pays?
L’image des paralegal est encore en construction en 
Suisse romande. Bien qu’ils soient reconnus comme des 
acteurs importants dans le domaine juridique, leur rôle 
est parfois sous-estimé ou mal compris, notamment en 
raison de l’absence d’une réglementation ou d’un titre of-
ficiel. En Suisse, le métier de paralegal est bien dévelop-
pé, mais il est peut-être moins formalisé que dans des 
pays comme les États-Unis ou le Royaume-Uni. Cela peut 
s’expliquer par l’absence de cadre juridique spécifique 
pour ce métier en Suisse. En Suisse romande, leur image 
dépend beaucoup de la structure qui les emploie et de la 

reconnaissance qu’elle leur accorde. Cependant, il gagne 
progressivement en reconnaissance notamment grâce à 
l’importance croissante de leur rôle dans la gestion des 
dossiers juridiques complexes. Le nouveau titre de «Pa-
ralegal avec brevet fédéral» va également permettre de 
donner un encadrement précis et officiel reconnu dans 
toute la Suisse.

Les paralegal sont-ils suffisamment valorisés en Suisse 
romande? Comment peut-on améliorer l’image des pa-
ralegal?
Bien que leur contribution soit essentielle, notamment 
pour alléger la charge des avocats ou du département juri-
dique des entreprises, ils sont parfois perçus comme de 
simples assistants administratifs, alors qu’ils ont des com-
pétences juridiques concrètes et jouent un rôle important 
dans la gestion des dossiers. Grâce au brevet fédéral, les 
paralegal ont désormais la possibilité d’utiliser un titre qui 
est protégé. Les Études d’avocats ains que les entreprises 
jouent un rôle important dans l’image des paralegal, no-
tamment en les associant davantage à des responsabilités 
juridiques, en les citant sur le papier à en-tête ainsi que sur 
le site internet en fonction de la taille de la structure. Les 
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Études d’avocats et les entreprises pourraient également 
valoriser leur travail en leur attribuant des titres plus expli-
cites, en communiquant mieux sur la valeur ajoutée des 
paralegal dans leurs équipes et en leur donnant plus de vi-
sibilité.

Les paralegal bénéficient-ils d’une reconnaissance offi-
cielle en Suisse romande?
Le brevet fédéral est délivré par le SEFRI (Secrétariat 
d’État à la Formation, à la Recherche et à l’Innovation) à la 
demande de la commission d’examen et porte la signature 
de la direction du SEFRI et du président ou la présidente 
de la commission d’examen. Les titulaires du brevet sont 
autorisés à porter le titre protégé de «Paralegal avec bre-
vet fédéral», et en anglais «Paralegal, Federal Diploma of 
Higher Education». Cela confère une reconnaissance offi-
cielle non seulement en Suisse romande, mais également 
dans toute la Suisse.

Quel est l’impact d’un paralegal sur la gestion des af-
faires juridiques dans une Étude d’avocats ou entreprise?
Le paralegal permet de traiter les dossiers plus efficace-
ment, réduisant les coûts et les délais. Le travail en amont 

simplifie la tâche des avocats et leur permet de se concen-
trer sur des aspects plus stratégiques ou complexes des af-
faires. Avec les outils numériques et l’automatisation des 
processus juridiques, le métier de paralegal évolue rapide-
ment. Les logiciels de gestion de documents, les bases de 
données juridiques en ligne et même l’intelligence artifi-
cielle permettent au paralegal de travailler plus efficace-
ment. Cependant, cela ne remplace pas leur rôle humain, 
notamment pour la gestion des relations et la compréhen-
sion contextuelle des dossiers.

Quel est l’effectif actuel des paralegal chez 1204 Legal et 
quels sont les projets de recrutement?
Je compte parmi mon équipe un paralegal avec une activité 
mixte en appui de dossiers juridiques et en comptabilité. 
Son rôle consiste notamment en la gestion des dossiers, 
collecte de pièces pour les dossiers juridiques et en parti-
culier fiscaux, rédaction de projets de contrats, complétion 
de formulaires fiscaux, réponse aux demandes de rensei-
gnements des autorités fiscales, tenue de la documentation 
sociétaire et suivi des dossiers avec les clients. En ma quali-
té d’avocate associée spécialisée en droit fiscal et financier, 
ma pratique nécessite d’avoir plus de paralegal.

Paralegal avec brevet fédéral

Déroulement: 
de mars 2025 à février 2026

Lieu des cours:
HEG Arc à Neuchâtel et en ligne

Responsables:
Luca Brunoni, HEG Arc

Christophe Zimmerli, ZHAW 

Renseignements & inscriptions:
Céline Racine

T. 032 930 23 79
brevet.leg@he-arc.ch

www.heg-arc.ch/brevet-legUne nouvelle certification désormais possible en Suisse
Formation préparant à l’examen fédéral
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