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schem Fachausweis» tragen, den Qualitdtsstandards der
Tragerschaft (Schweizerischer Anwaltsverband SAV-FSA)
entsprechen. So gesehen handelt es sich dabei um ein
Qualitatssiegel des SAV.

Warum hast du dich fiir diesen Beruf entschieden, und
wie kannst du das Wissen aus dem Fachausweis in der
Praxis einsetzen?

Schon frih in meiner Laufbahn habe ich fir und mit An-
waltinnen/Anwalten und Juristinnen/Juristen gearbeitet.
Schnell merkte ich, dass ich als Nichtjuristin (urspringlich
habe ich Philologie studiert) dringend mehr juristisches
Fachwissen brauche, um die Zusammenhdnge im juristi-
schen Alltag besser zu verstehen und um meine Stakehol-

der besser unterstiitzen/bedienen zu kénnen. Der CAS
Paralegal war zu diesem Zeitpunkt eine gute Mdglichkeit,
mir ein weiteres berufliches Tor zu 6ffnen. Der Fachaus-
weis war flr mich der nachste logische Schritt, um michin
diesem Beruf zu festigen.

Als Sekretarin verschiedener Verwaltungsrate bin ich
unter anderem fir die reibungslosen Ablaufe innerhalb
des Verwaltungsrates verantwortlich und bin oft das Bin-
deglied zu den Geschaftsleitungen. Aufgaben wie Eintra-
gung von Mutationen im Handelsregister und Verfahren
bei einer Statutenanderung runden das Bild ab. Das ist nur
ein Bruchteil der Aufgaben, die von mir tagtaglich erledigt
werden. Und jeder Tag ist anders. Genau das macht den
Beruf so spannend.

SERIE D’INTERVIEWS: NOUVEL EXAMEN

FEDERAL POUR PARALEGAL

2E PARTIE: LES PARALEGAL DANS LA PRATIQUE

Interview de Svitlana Ehrle, Paralegal avec brevet fédéral

chez AGON PARTNERS LEGAL SA

Svitlana Ehrle figure parmi les vingt premieres paralegal a
avoir décroché en Suisse le tout nouveau brevet fédéral
lors de I'examen pilote d’octobre 2022. Depuis 2018, elle
met ses compétences au service d’AGON PARTNERS
LEGAL SA. Son engagement ne s’arréte pas la: elle joue un
role actif au sein du secrétariat d’examen des paralegal de
la Fédération Suisse des Avocats SAV-FSA, contribuant
ainsi a ancrer ce nouveau profil professionnel en Suisse. Le
prochain examen régulier est prévu pour mars 2025. Re-
trouvez tous les détails sur www.sav-fsa.ch/fr/paralegal.

Quelles sont les raisons de I'importance croissante des
paralegal?

Ces derniéres années, les paralegal ont pris une place de
plus en plus centrale au sein des études d’avocats, de I'ad-
ministration publique et des entreprises suisses. Véri-
tables piliers du quotidien juridique, ces professionnels se
sont imposés comme les bras droits des avocates et des
avocats, assurant une gestion fluide des flux de travail et
de diverses étapes juridiques. En prenant en charge une
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multitude de taches récurrentes, les paralegal libérent un
temps précieux aux avocates et avocats, leur permettant
ainsi de se concentrer sur leur coeur de métier. Cette ré-
partition des rbles se traduit par une efficacité accrue des
études d’avocats, ce qui entraine a son tour une réduction
des colts, a la plus grande satisfaction des clients.

Quelles sont les taches habituelles des paralegal?

Les responsabilités des paralegal varient considérable-
ment en fonction de I’'entreprise et du domaine juridique
dans lequel ils évoluent. Dans une étude d’avocats, par
exemple, ils assurent la gestion des dossiers et le suivi
continu des affaires, le tout sous la supervision des avo-
cats. lls agissent souvent en tant qu’intermédiaires entre
les avocats, les clients et d’autres parties prenantes telles
que les autorités ou les tribunaux. De nombreux paralegal
se spécialisent dans des domaines comme la propriété in-
tellectuelle, ou ils s’occupent de I'enregistrement et de la
gestion des droits de marque. Dans les grandes sociétés
commerciales, ils sont fréquemment chargés de taches



liées a la gouvernance d’entreprise, telles que le secréta-
riat du conseil d’administration, les modifications au re-
gistre du commerce, ou encore travaillent au sein des uni-
tés destinées a vérifier la conformité réglementaire.

Quelles sont les compétences que devrait idéalement
posséder tout paralegal?

De solides compétences juridiques et une compréhension
approfondie d’un ou plusieurs domaines constituent les pi-
liers fondamentaux du métier de paralegal. Au-dela de
cette expertise, un paralegal doit également posséder une
capacité d’analyse aiguisée pour saisir rapidement les
points clés d’une situation complexe. La rigueur dans la
gestion du temps, mais aussi la faculté de s’adapter a de
nouvelles circonstances sont des qualités indispensables
pour les paralegal. Cependant, ce qui les distingue particu-
lierement, c’est leur excellence en matiére de communica-
tion et d’interaction humaine. En effet, nous sommes ame-
nés a collaborer étroitement avec des parties prenantes
aux profils tres divers, notamment les clients, les autorités,
les tribunaux, ainsi que les différents services internes
d’une entreprise. Dans ce contexte, I'aptitude a bien com-
prendre chaque individu joue un réle crucial pour garantir
une coopération efficace et un flux d’informations optimal.

En plus de son brevet fédéral de paralegal, Svitlana Ehrle
est également titulaire d’un CAS Paralegal. Quelles sont
les différences essentielles entre ces deux titres?

J'ai effectivement obtenu mon CAS en 2013 a la Haute
école zurichoise des sciences appliquées a Winterthur
(ZHAW), suivi du brevet fédéral de paralegal en 2022. 1l
est important de souligner que ces deux titres ne sont pas
comparables. Le CAS représente un certificat proposé ac-
tuellement par plusieurs HES en Suisse. Le contenu des
cours et les méthodes d’évaluation peuvent varier selon
les institutions, mais en général, il s’agit d’un programme
trés informatif qui fournit des bases solides dans diffé-
rents domaines juridiques.
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Quant au brevet fédéral de paralegal, il se distingue
comme un examen professionnel résolument axé sur la
pratique, soutenu par le Secrétariat d’Etat & la formation, &
la recherche et a I'innovation (SEFRI), qui en assure égale-
ment le contrdle de la mise en ceuvre et la surveillance
continue. Cet examen fédéral atteste que tous les parale-
gal qui le réussissent et portent le titre de «Paralegal avec
brevet fédéral» répondent aux normes de qualité les plus
élevées, définies par la Fédération Suisse des Avocats
SAV-FSA, I'organe faitier responsable des examens. Dans
cette optique, le brevet fédéral de paralegal constitue une
reconnaissance officielle de qualité, décernée par la FSA.

Quelles ont été les motivations pour choisir cette profes-
sion, et comment mettre en pratique les connaissances
acquises grace au brevet fédéral?

Dés le début de ma carriére, j’ai travaillé aux cotés d’avo-
cates, d’avocats et de juristes. Cependant, en tant que
non-juriste de formation (ayant initialement fait des études
de lettres), j’ai rapidement ressenti le besoin d’approfondir
mes connaissances juridigues pour mieux répondre aux en-
jeux du quotidien et offrir un soutien congruent a toutes les
parties prenantes. A cette époque, le CAS Paralegal s’est
présenté comme une opportunité idéale d’élargir mes hori-
zons professionnels. Lobtention du brevet fédéral de pa-
ralegal en 2022 est apparue comme une étape naturelle
dans ce parcours, me permettant de consolider mes com-
pétences dans ce métier.

En tant que secrétaire de plusieurs conseils d’adminis-
tration, je veille a leur bon fonctionnement, tout en jouant
le réle d’intermédiaire avec la direction générale. Je suis
également responsable de I'inscription des modifications
au registre du commerce et de 'accompagnement des pro-
cédures lors de changements statutaires. Ces exemples il-
lustrent quelques-unes des taches que j'accomplis quoti-
diennement, et chaque jour apporte son lot de nouveaux
défis. C’est précisément ce qui rend le métier de paralegal
si passionnant et stimulant.
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